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PROCEDURA NEGOZIATA DA SVOLGERS! IN MODALITA' TELEMATICA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI RESPONSABILE PER LA PROTEZIONE DEI
DATI (DPO) PER IL PERIODO 2018 — 2021 CON AGGIUDICAZIONE MEDIANTE IL
CRITERIO DEL MIGLIOR PREZZO Al SENS| DELL’'ART. 95 COMMA 4, LETT. A) DEL
MEDESIMO DECRETO. DETERMINAZIONE A CONTRARRE.

IL DIRIGENTE

VISTO il Decreto Sindacale n.22.781 del 28.08.2018 con il quale & stato nominato
dirigente dell’Area 1 e dell'Area 3 ¥'Arch. Mauro Parigi;

VISTO l'art. 107 del D. Lgs. n. 267 del 18.08.2000 recante disposizioni in materia di
funzioni e responsabilita della dirigenza;

VISTA la deliberazione di C.C. n. 16 del 09.05.2018, recante: “Approvazione bilancio di
previsione 2018 — 2020 e relativi allegati;

VISTA la deliberazione di C.C. n. 15 del 09/05/2018, recante ad oggetto: “Documento
unico di programmazione 2018 — 2020 - Approvazione”;

VISTO il Regolamento Comunale di contabilita, approvato con deliberazione del
Consiglio Comunale n® 112 del 22.12.2015 e, in particolare, I'art.27 “Assunzione degli atti
di impegno™;

VISTO il D.Lgs. 118/2011, come modificato dal D.Lgs. 126/2014, relativo alla disciplina
dell'armonizzazione dei sistemi contabili nonché gli allegati principi contabili applicati
concernenti la programmazione di bilancio e la contabilita finanziaria;

VISTO il D.Lgs. 267/2000 nella parte dell'ordinamento finanziario e contabile come
anch’esso novellato dal D.Lgs. 126 citato;

VISTA la deliberazione di C.C. n. 16 del 09/05/2018, recante ad oggetto: “Approvazione
bilancio di previsione 2018 — 2020 e relativi allegati”;

VISTO il Regolamento Comunale di contabilita, approvato con deliberazione del
Consiglio Comunale n° 112 del 22.12.2015 e richiamato, in particolare, l'art. 27
“Assunzione degli atti d'impegno”;

CONSIDERATO che con Determinazione Area 1 n.151 del 12.10.2018 & stato
approvato l'avviso pubblico per la manifestazione di interesse finalizzato all'affidamento
tramite procedura negoziata del servizio di responsabile per la protezione dei dati (DPO)
per il periodo 2018 — 2021 e il relativo capitolato - CIG Z31254BF4C:

VISTI:

- Tlart. 192 del D.Lgs. 267/2000, che prescrive ladozione di preventiva
determinazione a contrattare, indicante il fine che con il contratto si intende
perseguire, I'oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali,
le modalita di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia
di contratti delle amministrazioni dello Stato e le ragioni che ne sono alla base:

- lart. 32 comma 2 del D. Lgs. 50/2016 il quale stabilisce che prima dell'awvio delle
procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformita
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ai propri ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, individuando gli
elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e
delle offerte;

DATO ATTO che:

- Il fine che si intende perseguire & quello di procedere all'affidamento del servizio
di Responsabile per la Protezione dei Dati del Comune di Portoferraio in
ottemperanza al Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati;

- la modalita di scelta del contraente viene individuata, trattandosi di un servizio
sotto soglia comunitaria, in conformita a quanto disposto dall'art. 36 del D. Lgs. n.
50/2016 mediante avviso pubblico per manifestazione di interesse e successiva
procedura negoziata attivata mediante la piattaforma regionale Start;

- il criterio di aggiudicazione sara quello del minor prezzo sull'importo posto a base
di gara é di Euro 7.200,00, comprensivi di contributi previdenziali e altre spese, se
previsti, lva esclusa per il triennio 2018 - 2021 (Euro 2.400,00 annuali, contributi
previdenziali e altri oneri inclusi, oltre IVA) senza oneri per la sicurezza;

- il contratto verra stipulato ai sensi dellart. 32 cv. 14 mediante corrispondenza
tramite I'uso commerciale consistente in un apposito scambio di lettere;

- le clausole essenziali del contratto sono quelle indicate nel capitolato speciale di
appalto predisposto dallo scrivente Ufficio di cui alla Determinazione Area 1
n.151 del 12.10.2018;

- la durata dell'incarico da affidare & pari a mesi trentasei per il periodo a partire
daila data di sottoscrizione del contratto;

RICORDATO che la legge n. 208 del 28 dicembre 2015 (legge di stabilita per il 2016), ha
esteso a tutti i Comuni la possibilita di procedere autonomamente per gli acquisti di beni,
servizi e lavori di valore inferiore ad €. 40.000,00 fermo restando 'obbligo di acquisto
attraverso il MEPA o altri mercati elettronici (per servizi e forniture);

CONSIDERATO che tra i vari portali e mercati elettronici per la Pubblica
Amministrazione € presente il portale telematico “START" Sistema Telematico Acquisti
Regionale della Toscana, attraverso I'utilizzo del quale si soddisfano i requisiti che la
sopracitata normativa impone in merito all'utilizzo dei sistemi telematici di acquisto;

VISTO [lavviso pubblico rivolto agli operatori economici interessati in possesso dei
requisiti in esso indicati, di cui alla Determinazione Area 1 n.151 del 12.10.2018,
pubblicato sul sito istituzionale nellapposita sezione dell’Amministrazione Trasparente
nonche all'Albo Pretorio e sul SITAT Regionale, con il quale si dava tempo fino al
29.10.2018 per manifestare l'interesse ad essere invitati alla successiva procedura
negoziata per l'affidamento del servizio di cui trattasi, da attuarsi mediante il portaie
telematico START della Regione Toscana;

VISTI:

- Il decreto legislativo18 agosto 2000, n. 267, “Testo unico delle leggi
sull'ordinamento degli enti locali” e, in particolare:
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Il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE,
2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli
appalti pubblici e sulle procedure d'appaltc degli enti erogatori nei settori
dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino
della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture”, di seguito denominato D.Lgs 50/2016;

CONSIDERATO che & stato richiesto apposito C.I.G. con attribuzione del numero
Z31254BF4C e che non risulta necessaric acquisire il relativo CUP non trattandosi di
spese di investimento;

CONSIDERATO, inoltre, che alcuni operatori economici hanno dato seguito alla
manifestazione d'interesse di cui alla Determina Area 1 n.151 del 12.10.2018;

VISTA la bozza di lettera d'invito alla procedura negoziata in oggetto, facente parte
integrante e sostanziale del presento atto (Allegato A);

RILEVATO che sussiste la relativa disponibilita finanziaria alla Missione 01 — Programma
11 — Titolo 1 — Macroaggregato 103 - Capitolo di bilancio 101080308000/0 “Gestione
uffici — altre prestazioni” sia per I'annualita 2018 (una mensilita) che per le annualita 2019
e 2020 (per l'intero anno solare);

DATO ATTO che il parere di regolarita tecnica & da ritenersi favorevolmente espresso
con la sottoscrizione del presente atto;

RITENUTO che sussistano i presupposti di fatto e di diritto che legittimano |'adozione
della presente;

RITENUTO di potere provvedere in merito;

DETERMINA

per quanto in narrativa esposto:

- di approvare, ai fini dell'indizione di gara mediante procedura negoziata ai sensi
dell'art. 36 del D. Lgs. n. 50/2016 con il criterio di aggiudicazione del minor prezzo, la
bozza di lettera d'invito alla suddetta procedura negoziata da attuarsi mediante il
portale telematico START della Regione Toscana finalizzata ail'affidamento
dell'incarico di Responsabile della Protezione dei Dati del Comune di Portoferraio per
trentasei mesi per un importo a base di gara di Euro 7.200,00 (oneri previdenziali e
altri inclusi) oltre IVA;

- di precisare, ai sensi dell'art. 192 del D. Lgs. 267/2000 che:

- il fine che si intende perseguire & quello di procedere all'affidamento del servizio
di Responsabile per la Protezione dei Dati del Comune di Portoferraio in
ottemperanza al Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati;

la modalita di scelta del contraente viene individuata, trattandosi di un servizio
sotto soglia comunitaria, in conformitd a quanto disposto dallart. 36 del
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D.Lgs. n. 50/2016 mediante avviso pubblico per manifestazione di interesse e
successiva procedura negoziata attivata mediante la piattaforma regionale
Start;

il criterio di aggiudicazione sara quello del minor prezzo da applicare sull'importo
posto a base di gara pari ad Euro 7.200,00, comprensivi di contributi previdenziali,
se previsti, lva esclusa per il triennio 2018 - 2021 (Euro 2.400,00 annuali,
contributi previdenziali inclusi, oltre IVA) senza oneri per la sicurezza;

il contratto verra stipulato ai sensi dell'art. 32 cv. 14 mediante corrispondenza
tramite I'uso commerciale consistente in un apposito scambio di lettere;

le clausole essenziali del contratto sono quelle indicate nel capitolato speciale di
appalto predisposto dallo scrivente Ufficio di cui alla Determinazione Area 1
n.151 del 12.10.2018;

la durata dellincarico da affidare & pari a mesi trentasei per il periodo a partire
dalla data di sottoscrizione del contratto;

di prenotare la spesa complessiva pari ad Euro 8.784,00, IVA ed altri oneri inclusi
(Soggetta a ribasso d'asta), sulla Missione 01 - Programma 11 — Titolo 1 —

Macroaggregato 103, con le modalita indicate nei seguenti prospetti:

- Esigibilita delle somme:

Esercizio Esercizio Esercizio | Esercizio
2018 2019 2020 2021
1 12 12 11
€ 244,00 €2.928,00 | €2.928,00 | €2.684,00
Tot. €
8.784,00
- Prenotazione annualita 2018
Caplintervento Descrizione Importo
Gestione Uffici —
101080308000/0 altre prestazioni € 244,00
- Prenotazione annualita 2019
Cap/Intervento Descrizione Importo
Gestione Uffici —
101080308000/0 altre prestazioni € 2.928,00
- Prenotazione annualita 2020
Cap/intervento Descrizione Importo
Gestione Uffici —
101080308000/0 aitre prestazioni € 2.928,00

- di dare atto che la quota esigibile nel 2021 dell'importo di contratto del servizio in
previa approvazione del Bilancio di

oggetto verrd imputata al relativo bilancio,
previsione 2019 - 2022;
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- di dare, altresi atto che |'affidatario dell'incarico, ai sensi dell’'art. 3 della L.136/2010,
si assumera, a pena di nullita del contratto, gli obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari impegnandosi alla comunicazione del conto corrente dedicato;

- di dare atto che, stante l'urgenza di provvedere allesecuzione immediata
dell'intervento, di aver accertato che il programma dei pagamento conseguenti al
presente impegno di spesa risulta compatibile con i relativi stanziamenti di bilancio e
con le regole di finanza pubblica;

- didare atto che il C.1.G. relativo al presente intervento & il numero Z31254BF4C;

- di confermare 'assenza di rischi da interferenza e pertanto di stabilire che nessuna
somma riguardante la gestione dei suddetti rischi verra riconosciuta all"operatore
economico affidatario dell'appalto, e che non si rende, altresi, necessaria la
predisposizione del (DUVRI) Documento unico di valutazione dei rischi interferenziali;

- didare atto che il RUP & I'Arch. Mauro Parigi;

- di trasmettere copia del presente atto al Servizio Contabilita e Bilancio per gli ulteriori
provvedimenti di competenza, disponendone altresi, ad avvenuta esecutivita, la
pubblicazione all'albo Pretorio On line del Comune di Portoferraio per 15 giorni
consecutivi e sul sito istituzionale nell'apposita sezione dell’lAmministrazione
Trasparente.
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DETERMINAZIONE N. 158 del 30/10/2018

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA TRAMITE PIATTAFORMA START R.T. DEL

SERVIZIO DI RESPONSABILE PER LA PROTEZIONE DEI DATI (DPO)
PER IL PERIODO 2018 - 2021. CIG Z31254BF4C

Vv DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Portoferraio, 30/10/2018

IL RESPONSABIL L PROCEDIMENTO

PARIGI MAURO
VISTO
Di regolaritd contabile attestante la cope finanziaria del presente
provvedimento
IL RESPONSABILE DEL S IO FINANZIARIO

Portoferraio , li 2@&9& '(f
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COMUNE DI PORTOFERRAIO

Provincia di Livorno

Sede Municipale Via Garibaldi - 57037 PORTOFERRAIO - Tel. 0565/937111 - Fax 916391 - Cod. fisc. 82001370491

OGGETTO: INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA DA SVOLGERSI IN MODALITA' TELEMATICA PER
L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZ10 DI RESPONSABILE PER LA PROTEZIONE DEI DATI (DPO) PER IL PERIODO
2018 - 2021 con aggiudicazione mediante il criterio del miglior prezzo ai sensi dell’art. 95 cornma 4, lett.
a) del medesimo decreto.

CIG: Z31254BF4C (ALLEGATO A)

Scadenza presentazione offerte Ore 13:00 del giorno XX.11. 2018.

1 ratore Economi

In esecuzione di quanto previsto nella Determinazione a contrarre Area 1 n.XXX del XX
ottobre 2018, codesto spettabile operatore economico, fermi restando i requisiti di ammissibilita,
é invitato a partecipare alla procedura negoziata in oggetto presentando apposita offerta,
intendendosi, con l'avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le
modalita, indicazioni e prescrizioni previste dalla presente lettera di invito e dalle “Norme
tecniche di funzionamento del Sistema Telematico di Acquisto di Regione Toscana” consultabili
all'indirizzo internet https://start.toscana.it

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilita e che
'Amministrazione puo procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate
durante lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione deila
medesima.

Ai sensi dell'articolo 48, comma 11, del D. Lgs. n. 50/2016, I'operatore economico invitato
individualmente ha la facolta di presentare offerta o di trattare per sé o quale mandatario di
operatori raggruppati. (

1. INDIVIDUAZIONE DELL'INTERVENTO- AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE:

Area 1 - Ufficio CED del Comune di Portoferraio - Via Garibaldi, 57037 Portoferraio (LI}
Telefono: 05657937208 - Fax 0565/916391 - Sito internet: www.comune.portoferraio.li.it
Uffici e personale di riferimento:

- RUP- Responsabile Unico del Procedimento & il Dirigente dell'Area 1 del Comune di
Portoferraio, Arch. Mauro Parigi.

2. PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:

2.1 Procedura negoziata ai sensi del disposto dall’art. 36, comma 2, lettera b) del D. Lgs. n.
50/2016.

La procedura di gara é gestita in ogni sua fase fino all'aggiudicazione a mezzo di procedura
telematica e sara aggiudicata anche in presenza di una sola offerta valida.

La stazione appaltante si riserva comunque la facolta di non aggiudicare I'appalto se nessuna
delle offerte pervenute risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto (cfr. art.
95 comma 12 del D.Igs. 50/2016).



riterio di aggiudicazione: il presente appalto sara aggiudicato secondo il criterio del minor
prezzo ai sensi dell'art. 95 comma 4 lettera b) del D. Lgs. 50/2016 in quanto trattasi di servizio di
importo inferiore alla soglia di cui all'articole 35 con caratteristiche standardizzate o le cui
condizioni sono definite dal mercato.

3. PRESTAZIONI OGGETTO DEL CONTRATTO

La prestazione professionale riguarda I’ “AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI RESPONSABILE PER LA
PROTEZIONE DEI DATI (DPO) PER IL PFERIODO 2018-2021"

4, AMMONTARE PREVISTO PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI OGGETTO DELL'APPALTO

Il valore stimato complessivo dell’appalto a Euro 7.200,00 (comprensivi di contributi
previdenziali — se dovuti - oneri e spese di qualsiasi genere), al netto di IVA di legge, senza oneri
per la sicurezza, per un periodo di trentasei mesi (€.2.400,00 annuali).

5. SOGGETTI AMMESSI

Sono ammessi a partecipare alla procedura di gara i soggetti di cui all'art. 45 del D. Lgs. n.
50/2016 in possesso dei seguenti requisiti di cui ai punti che seguono;

6. REQUISITI DI ORDINE GENERALE (art. 80 D.Lgs.50/2016)

- Assenza di cause di esclusione di cui all'art. 80 del D. Lgs. 50/2016;
- Assenza di ogni ulteriore ipotesi di incapacita a contrarre con la P.A. ai sensi di legge.

7. REQUISITI DI IDONEITA' PROFESSIONALE (art. 83 comma 1 - 3 D. Lgs. 50/2016)

- iscrizione nel Registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria,
Artigianato, Agricoltura o analogo Albo dello Stato di appartenenza per i partecipanti
aventi sede legale  in uno Stato dell'Unione Europea per attivita di natura analoga con
quella oggetto del presente appalto;

ovvero

- iscrizione all’Albo professionale, nel caso di professionisti in possesso di laurea magistrale
(LMG/01) o specialistica (22/S) o diploma di laurea vecchio ordinamente in
Giurisprudenza.

Sono ammessi associazioni e/o raggruppamenti temporanei costituiti tra i soggetti sopracitati.

E fatto divieto, pena I'esclusione, agli operatori economici di concorrere in pil di una associazione

temporanea o consorzio ed in forma individuale qualora partecipino ad una associazione

temporanea di imprese o consorzio che presenta istanza.

8.REQUISITI DI CAPACITA TECNICHE E PROFESSIONALL (art. 83 c. 1 lett. ¢) D.Lgs. 50/2016)

Ogni operatore economico concorrente dovra, pertanto, a pena di esclusione dalla
procedura, garantire che il RPD-DPO:

- sia in possesso in possesso di laurea magistrale (LMG/01) o specialistica (22/S) o diploma di
laurea vecchio ordinamento in Giurisprudenza;

- abbia conoscenza approfondita del funzionamento degli Enti Locali ed in particolare dei
Comuni;

- abbia maturato esperienza, non inferiore a dieci anni, riguardo le tematiche legate
all’applicazione del Codice della privacy (D Lgs. 196/2003 cosi come modificato ed integrato dal




D. Lgs. 101/2018), al diritto informatico, al codice dell'amministrazione digitale, all’accesso e alla
trasparenza nelle amministrazioni pubbliche, alla gestione e sicurezza dei dati e delle
informazioni e della trasparenza in organizzazioni complesse, da dimostrare con idonea
documentazione a sostegno della dichiarazione prestata.

- abbia conoscenza approfondita del Regolamento Europeo 679/2016 ed esperienza collaborativa
con enti in progetti di adeguamento al medesimo;

- abbia espletato almeno due incarichi di Data Protection Officer (vengono presi in considerazione
anche incarichi attualmente in corso di espletamento).

In caso di Raggruppamento Temporaneo di imprese o Consorzio ordinario - art. 45 comma 2 lett.
d) elett. e) del D.Lgs 50/2016, i requisiti di cui:

e alle sopracitate lettere da a) a b) (requisiti di ordine generale e idoneita professionale)
devono essere posseduti da ciascun componente il Raggruppamento o Consorzio;

+ alla sopracitata lettera c) (Requisiti di capacita tecnico - professionale e ulteriori requisiti
speciali) devone essere posseduti dal Raggruppamento o Consorzio, fermo restande che
I'impresa mandataria deve possedere la misura maggioritaria del requisito (con la
precisazione che il requisito di "esperienza non inferigre a dieci annj per organizzazioni,
con particolare riguardo alle tematiche legate all’applicazione del Codice Privacy (D.Lgs
196/2003), diritto informatico ed internet, amministrazione digitale, accesso e
trasparenza e diritto del lavoro nelle organizzazioni complesse” deve essere, per interg,
posseduto dalla mandataria e, se diverso dalla mandataria, dal soggetto che sara
indicato dall'operatore economico come RDP-DPO) e ciascuna mandante deve
possedere almeno una parte del requisito.

In caso di Consorzi di cui all'art. 45 comma 2 lett. b) e c¢) del medesimo decreto, i requisiti di cui
alle sopracitate lettere da a) a c¢) devono essere posseduti dal consorzio stesso, se eseguite in
proprio, oppure i consorzi dovranno indicare il nominativo dei consorziati per i quali il consorzio
concorre, i quali, oltre al consorzio, dovranno essere in possesso dei requisiti di cui sopra.

DICHIARAR PARTE IV - CRITERI DI SELEZIONE - OVE PERTI TE A
RICHIEST A PRESENTE LETTERA DI INVIT:

9. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE (ex art. 103, D.Lgs. 50/2016)

A garanzia dell'adempimento di tutti gli obblighi assunti con il contratto, cosi come individuato
all'art. 7, comma 1, del Capitolato d’Appalto, nonché del risarcimento dei danni derivanti da
inadempienze delle obbligazioni contrattuali medesime, I'aggiudicataria dovra prestare, nei modi
stabiliti dalla legge, una cauzione nella misura del 10% dell'importo netto dell’appalto, anche
mediante polizza fideiussoria assicurativa o bancaria.

L'aggiudicatario ha I'obbligo di reintegrare la cauzione su cui gli Enti abbiano dovuto rivalersi, in
tutto o in parte, durante l'esecuzione del contratto.

10. SOCCORSO ISTRUTTORIO (ART. 83, comma 9, D. Lgs. 50/2016)

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma. In particolare questa stazione
appaltante precisa che, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli
elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85, D. Lgs. 50/2016, con
esclusione di quelle afferenti all'offerta economica.




In tal caso, questa stazione appaltante assegna al concorrente incorso nella irregolaritd un

termine, pon superiore a_tre giornj, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni
necessarie, da presentare, a pena di esclusione.

11. SVOLGIMENTO DELLA GARA TELEMATICA

La gara si svolgera in seduta pubblica ed avra inizio all'ora e nel luogo stabiliti anche se nessuno
dei soggetti rappresentanti gli operatori economici concorrenti sia presente in loco. La stazione
appaltante si riserva la facolta di non procedere oppure di modificare la data dell'esperimento di
gara, previa comunicazione da pubblicare sulla piattaforma START, senza che i concorrenti
possano avanzare alcuna pretesa al riguardo. Alle operazioni di gara in seduta pubblica potranno
assistere i legali rappresentanti degli operatori economici partecipanti, ovvero i soggetti che
esibiranno delega o procura idonea a comprovare la loro legittimazione a svolgere in nome e per
conto dei concorrenti le predette attivita.

[l seggio di gara, presieduta dal Dirigente dell'Area 1, procedera preliminarmente all’abilitazione
dei concorrenti alla gara previa verifica della completezza e regolarita della documentazione
amministrativa presentata in relazione a quanto previsto daila presente lettera d'invito, con
I'apertura delle buste elettroniche contenenti la documentazione amministrativa.

Nel caso in cui si verifichi mancanza della documentazione amministrativa richiesta,
incompletezza e comunque ogni altra irregolarita essenziale o formale relativa alle dichiarazioni
rese per I'ammissione alla gara, il Presidente di gara, prima di escludere i concorrenti dal
procedimento, sospendera la seduta e disporra di richiedere le integrazioni ovvero le
regolarizzazioni necessarie (soccorso istruttorio).

Il responsabile del procedimento, provvedera alle richieste d'integrazione ovvero di
regolarizzazione assegnando al concorrente un termine non superiore a tre giorni.

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, 'operatore economico concorrente sara
escluso dalla gara.

Decorso il termine assegnato per la regolarizzazione, sara convocata una nuova seduta pubblica
per 'ammissione o I'esclusione dei concorrenti inizialmente irregolari.

Al termine della procedura di verifica della documentazione amministrativa verranno dichiarati
gli operatori economici abilitati alla gara e quelli non abilitati esplicitando nel verbale le
motivazioni della mancata abilitazione.

Successivamente, nella medesima seduta ovvero in una seduta successiva, Il Seggio di gara
procedera all’apertura delle buste elettroniche contenenti le offerte economiche.

Al termine della seduta sara dichiarata la proposta di aggiudicazione provvisoria in favore della
migliore offerta di ribasso, secondo la graduatoria visibile su START, fatto salvo il procedimento di
verifica dell’anomalia. [ risultati saranno comunque visibili sulla piattaforma START.

12. INDICAZIONI RELATIVE A CIRCOSTANZE PARTICOLARI

A seguito dell'apertura delle buste elettroniche contenenti le offerte economiche, in caso di parita
di ribasso percentuale entro la seconda cifra decimale, si procedera all’aggiudicazione provvisoria
mediante sorteggio in seduta pubblica, fatta salva I'eventuale valutazione dell’'anomalia delle
offerte.

In presenza di una sola offerta valida la stazione appaltante si riserva la facolta di aggiudicare la
gara a suo insindacabile giudizio, cosl come pure di non dar luogo a nessuna aggiudicazione ove
ritenga insoddisfacente il risuitato.

La stazione appaltante si riserva altresi la facolta di:




- non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i
concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo.

- non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’'oggetto del contratto;

- non dar luogo all'aggiudicazione ove lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico.

In ogni caso e facolta della stazione appaltante interrompere od annullare in qualsiasi
momento la gara senza che i concorrenti possano vantare diritti o aspettative di sorta.

13. TERMINE PER IL RICEVIMENTO DELLE OFFERTE TELEMATICHE

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la propria offerta entro e non oltre le
ore 13:00 del giorno XX.11.2018. Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori
economici e trasmesse esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico di Acquisti della
Regione Toscana all'indirizzo: https://start.toscana.it/. Il periodo minimo durante il quale
I'offerente & vincolato alla propria offerta & di 180 giorni dalla data di scadenza per la
presentazione dell’offerta.

14. SVOLGIMENTO DELLE SEDUTE PUBBLICHE DI GARA

Le operazioni di gara si svolgeranno con inizio alle ore 10.00 del giorno XX.11.2018 presso i locali
del Comune di Portoferraio. Eventuali spostamenti riguardo la data delle operazioni di gara
saranno comunicati attraverso avviso sulla piattaforma START/RTRT. Le date e gli orari di
convocazione delle eventuali sedute pubbliche successive alla prima saranno comunicate con le
medesime modalita

15. SUBAPPALTO

E fatto divieto di subappalto delle prestazioni oggetto di gara per quanto disposto dall'art. 105 del
D.Lgs. 50/2016.

16. APPLICAZIONE DELL’ART. 2, DEL D.P.R. 16.04.2013, N. 62.

Questa stazione appaltante estende, per quanto compatibili, gli obblighi di condotta previsti dal
codice di comportamento dei dipendenti pubblici ai collaboratori a qualsiasi titolo di imprese
fornitrici di servizi in favore di questa amministrazione.

17. COMUNICAZIONI DA PARTE DELLA STAZIONE APPALTANTE.

Il concorrente, ai sensi e per gli effetti degli articoli 76 e 85, D.Lgs 50/2016 deve indicare il
domicilio eletto, la posta elettronica certificata (PEC), il numero di fax e I'indirizzo di posta
elettronica per le comunicazioni di cui all'art.76,

A tale riguardo, come chiarite dall'ANAC, si ritiene che detta indicazione, pur non costituendo
causa di esclusione, comporti I'esonero della responsabilita di questa stazione appaltante per le
comunicazioni non effettuate o non correttamente pervenute.

18. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI DEI PARTECIPANTI

I dati inseriti nella dichiarazione a corredo dell'offerta vengono acquisiti ai fini della
partecipazione (in particolare ai fini dell'effettuazione della verifica dei requisiti di ordine
generale e speciale del concorrente) nonché dell'aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza
alle disposizioni normative vigenti; i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario




vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del
contratto, compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.
Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a
memorizzarli, gestirli e trasmetterli e/o mediante archiviazione cartacea.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati:

1) eventuali partecipanti alla procedura di gara;

2) ogni altro soggetto interessato ai sensi della legge 7 agosto 1990, n.241;

3) altri soggetti della pubblica amministrazione.

Diritti del concorrente interessato: relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualita di
interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all'articolo 7 del D.Lgs 196/2003.

Responsabile esterno del trattamento dei dati & il Gestore di START.

Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del Gestore di START e della Stazione

appaltante, dell’ Amministrazione aggiudicatrice, assegnati agli uffici ed alle strutture interessate
dalla presente gara.

19. SOPRALLUOGO NON OBBLIGATORIO

Gli operatori economici partecipanti potranno procedere alla ricognizione del sito presso nel
quale verra svolto il servizio in oggetto per verificarne lo stato. Per effettuare I'eventuale
sopralluogo I'operatore economico concorrente potra concordare un appuntamento telefonando
al Dott. Stefano Tacchella al n. 0565/937208 mail: s.tacchella@comune.portoferraio.liit oppure al
Rag. Leonardo Gentini al n.0565/937221 all'indirizzo mail: l.gentini@comune.portoferraio.li.it

23. SEDE D1 SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO

L’espletamento del servizio avverra presso la sede del Comune di Portoferraio in Via Garibaldi, 17
- 37037 - Portoferraio (LI), con la precisazione che I'Ente esercita la propria attivitd in pia
immobili, all'interno dei quali viene effettuata attivitd di trattamento dei dati. [l servizio,
all'occorrenza, dovra essere prestato anche nei luoghi in cui siano stati installati impianti di
videosorveglianza o qualsivoglia altra strumentazione idonea ad essere utilizzata per il
trattamento dei dati personali.

CONTROVERSIE: Organismo responsabile delle procedure di ricorso: Tribunale Amministrativo
Regionale (TAR Toscana) entro 30 giorni decorrenti dalla ricezione della comunicazione degli atti
ai sensi dell’art.76 comma 5, D.Lgs. 50/2016.
Portoferraio, XX.XX.2018




Entrate :

Risorsa Capitolo /Art. Accertamento Importo
Uscite :
Intervento Capitolo/Art. Impegno Importo

Determinazione n°158  del 30/10/2018




Comune di Portoferraio

Certificato di Impegno del 30/10/2018
Impegno N.: 1982 /2018 importo: 244,00

Capitolo/Art.: 101080308000 /0 Codice: 01111

GESTIONE UFFICI - ALTRE PRESTAZIONI

Beneficiario:

Oggetto: PROCEDURA NEGOZIATA TRAMITE PIATTAFORMA START R.T. DEL SERVIZIO DI RESPONSABILE
PER LA PROTEZIONE DEI DATI {DPQO) PER IL PERIODO 2018 - 2021

Delibera: A1-158/2018 IN ATTESA DI ESECUTIVITA’
Stanziamento: 14.500,00
Impegnato: 1.744,00
Disponibilita: 12.756,00

L RAGIONIERE CAPO

{Dott. Luca Donati )




$L8¥ Comune di Portoferraio -

._l\!.‘ == il

Certificato di Impegno del 30/10/2018
Impegno N.: 57 /2019 Importo: 2.928,00

Capitolo/Art.: 101080308000/0 Codice: 01111

GESTIONE UFFICI - ALTRE PRESTAZIONI

Beneficiario:

Oggetto. PROCEDURA NEGOZIATA TRAMITE PIATTAFORMA START R.T. DEL SERVIZIO DI RESPONSABILE
PER LA PROTEZIONE DEI DATI (DPQO) PER IL PERICDO 2018 - 2021

Delibera: A1-158/2018 IN ATTESA DI ESECUTIVITA'
Stanziamento: 4.500,00
impegnato: 2.928,00
Disponibilita: 1.572,00

L RAGIONIERE CAPO

Dott. Luca Donati )




Comune di Portoferraio -

Certificato di Impegno del 30/10/2018
Impegno N.: 21 /2020 Importo: 2.928,00
Capitolo/Art.: 101080308000 /0 Codice: 01111

GESTIONE UFFICI - ALTRE PRESTAZIONI

Beneficiario:

Oggetto. PROCEDURA NEGOZIATA TRAMITE PIATTAFORMA START R.T. DEL SERVIZIO DI RESPONSABILE
PER LA PROTEZIONE DEI DATI (DPO) PER IL PERIODO 2018 - 2021

Delibera: A1-158/2018 IN ATTESA DI ESECUTIVITA'
Stanziamento: 4.500,00
Impegnato: 2.928,00
Disponibilita; 1.572,00
il. RAGIONIERE CAPO

Dott. Luca Donati )




